Bevaring og kassasjon | praksis

fra magefalelse til metode
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Hvorfor snakke om BK?

« Bakteppe
» Hva star egentlig pa spill?




Utgangspunktet

° S |tu aSJ O n e n fg r ra m m eve rket § 7-3. Fastsettelse av oppbevaringstid for kassasjon

- ? (1) For arkivmateriale som kan kasseres skal offentlige organer fastset
¢ Hva gJ Q r a n d re . oppbevaringstid slik at arkivmateriale ikke kasseres for eventuelle
o . . o dokumentasjonsbehov bortfaller. Oppbevaringstiden angir hvor lenge
° Var pra kS|S t|| Na arkivmaterialet skal bevares for det tidligst kan kasseres.

§ 3 Oppbevaringstid for dokumentasjon som ikkje skal takast vare pa for ettertida
(arkivlova § 6)

Eit organ skal fastsetje kor lenge det skal oppbevare dokumentasjon som ikkje er omfatta av
forskrift gitt av Nasjonalarkivet med heimel i arkivlova § 12 andre ledd andre punktum om kva som
skal takast vare pa for ettertida. Dokumentasjonen skal oppbevarast inntil det ikkje lenger er
grunnlag for a forvalte dokumentasjonen som arkiv etter arkivlova § 5, jf. forskrifta her § 2.
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Velen til erkjennelse

 Uro
* Press internt
» Stgrre problem

* Vesentlig vs uvesentlig
 Likebehandling og rettssikkerhet
 Etterlevelse av lovkrav
« Balanse mellom B og K
» Redusere risiko
« Styrke fagets troverdighet



Hva er BK-rammeverket?

* Metode for a vurdere hva som skal bevares, og hva som skal
kasseres, og begrunne hvorfor

* Teknologiuavhengig
* Fokus pa praktisk bruk og nytte

» Rekkefglge av vurderinger
» Arkivskapers behov farst
« Andres behov | neste rekke




1 Administrativ nytteverdi

Hvordan brukes
rammeverket i praksis?  zceerte

. . forhold
 Trinnvis trakt orne

* Trinn 1-4 ble utforsket i prosjektet

3 Arkivbegrensning




Finnes det konkrate Ja

bestemmelser om

appbevaring sller
bevaring?

Finnes det hjemler i lov eller forskrift
som impliserer oppbevaring eller
bevaring av dokumentasjon?

_____________________________________________ b

-

Vurdering av implisitt dokumentasjonsplikt

Inneholder dokumentasjonen
informasjon knyttet til
noens rettigheter?

Inneholder dokumentasjone Krav om ettersyn eller
avialeopplysninger? revisjon?

Innehaolder dokumentasjonen

koniraktsopplysninger? Informasjonsplikt?

Innehaolder dokumentasjonen
informasjon knyttet til dine
eller andres plikler?

Inneholder dokumentasjonen
forpliktende rutiner?

Innehalder dokumentasjonen
andre forpliklelser?

Daokumenter vurderingen
0g ga videra lil vurdering
av dokumentasjon iht
generell forvaltningsmessige
forhold

1 Administrativ nytteverdi

2 Generelle

forvaltningsmessige
forhold

3 Arkivbegrensning




1 Administrativ nytteverdi

Vurdering av fagsystem

2 Kartlegging av arbeidsprosesser og dokumentasjonsbehov 2 G I I
Formal enerelie

Identifisere hvilke prosesser og informasjonsobjekter som skaper dokumentasjonsplikt og

hvilke krav som gjelder. fo rva Itn i ngsm eSSige

Tidspunkt
Samtidig med eller like etter konseptvalg. Ma vaere klar far utforming av kravspesifikasjon fo r h O I d

Vurderingspunkter

21 Hva er arbeidsprosessens overordnede hensikt og resultat?

2.2 Hvilke hendelser bestar prosessen av?

23 Huvilke informasjonsobjekter produseres i lepet av prosessen?

2.4  Narog av hvem produseres informasjonen?

25 Hva er sammenhengen mellom de ulike delene av prosessen?

26  Erdet spesielle hendelser som utleser dokumentasjonsbehov?

27 Hvordan lagres, handteres og overfares dokumentasjon?

28 Hvem har tilgang til dokumentasjonen og hvordan reguleres dette? = =
29  Hvordan kol?trol?eres fu\lstendigrjlet og kEaIilet’? ° 3 A r k I V b eg re n S n I n g
210  Er det nsiko for dokumentasjonstap eller feill?

211 Finnes det krav til rapportering, revisjon eller tilsyn som krever dokumentasjon?

212 Hvilket dokumentasjonsobjekt vurderes (ekeemnalvie aaknad wvadtak knontraktl?

213 Hvilket trinn i prosessen gjelder vurderin

214 memnarbenoviordoemenasoren - 2. 16 HvOrdan vurderes bevarings- og kassasjonsbehov (BK-rammeverket)?

215 Erdet krav om bevaring eller sletting i re

246 Hvordan waderes bovarings op kasea 1) Vurdering av administrativ nytteverdi

1) Vurdenng av administrativ nyttew

% 1’53:52223 f;k"!,egtgtbgi 2) Vurdering av forvaltningsmessig verdi
ETNNenng av administrativ Druks|

247 e el g o) 3) Vurdering av arkivbegrensning
O otk bk av rypeing 4) Definering av administrativ bruksperiode
informasjonssikring? " . - . . .
2 Huorian sl metaata o doan 5) Eventuelt vurdering av forskningsmessig og kulturhistorisk verdi
3) Hvordan loggferes tilgéng, endring og arkiverng — og nvoraan prukes aete |
revisjon og internkontroll?

Sjekkpunkt for neste steg
Det skal foreligge en dokumentert kartlegging av arbeidsprosesser og informasjonsobjekter,
inkludert tilherende BK-vurdering.



Gevinster

“
o

Organisatorisk
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Fra prosjekt til praksis

» Forankring i ledelsen
« Kompetanse og eierskap

* Involvering | prosesser og
anskaffelser




Vil du vite mer om BK-
rammeverket?

\\\ Ta kontakt!

DA biorfi@nfk.no

\/ Sammen kan vi ga fra magefglelse til metode ©



mailto:bjorfi@nfk.no
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